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1. 引言

1.1 名称
上海市公证境外人核查

1.2 编写目的 


信息核实-境外人用于上海市各公证处对境外人士信息进行查询核实。此文档将对该功能新增及反馈等操作流程进行简要说明。

1.3 用户对象

    上海市公证处。
2. 操作说明
2.1.1 新增查询
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信息核实--选择境外人—点击新增
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选择核实单位及公证员，输入需要查询的事项、年度、类别、证号，单击导入将该案件当事人信息导入下面待选窗口，可根据查询需求，勾选需要删除的当事人，选择需要查询的当事人后点击保存，查询信息录入完成。
2.1.2 核实反馈
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勾选需要反馈的案件，点击反馈按钮。
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反馈人员核实完成后，可在反馈结果输入反馈意见，如有附件点击上传按钮上传附件，点击保存完成反馈。
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