
011702 负责人身份

★必备证明材料

1 机构/组织主体资格证明
企业法人营业执照、国家有关部门
批准成立的文件或国家有关部门
核准登记备案的文件等

2 负责人身份证件

身份证件包括居民身份证或者其
他有效的身份证件（中国护照、外
国护照、台湾居民来往大陆通行
证、港澳居民来往内地通行证及香
港（澳门）居民身份证等）；
外籍人员提供在沪登记证明；现持
有的护照与注册公司时提供的护
照不符的，应由使领馆出具的新旧
护照换发记录证明

3 负责人任职依据文件

★补充性证明材料

1 代理人身份证件 非负责人前来办理时提供
身份证件包括居民身份证、中国护
照、外国护照、台湾居民来往大陆
通行证、港澳居民来往内地通行证
及香港（澳门）居民身份证等2 委托书


